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Stellenausschreibung

Gesucht: 
Mitarbeiter*in 
für die Projekt-Sachbearbeitung
Der Verein move on - menschen.rechte Tübingen e.V. sucht eine Mitarbeiter*in für den Aufgabenbereich 
Sachbearbeitung in den geförderten Projekten „Plan.B“ und „save our families“ (Afghanistan-Projekt):

 Stellenumfang: 35% (= ca. 13,5 Stunden wöchentlich)

 Bezahlung nach TvöD-VKA (Kommunen), Eingruppierung in Entgeltgruppe 8

 Flexible Arbeitszeiten

 Arbeitsort Tübingen

 Arbeitsbeginn 1.6.2023 bzw. zum nächst möglichen Zeitpunkt

Deine primäre Aufgaben:

 Büro-Office-Tätigkeiten im Rahmen der Einzelfallberatung und der Hilfsaktionen

 Mitarbeit bei der Organisation des Bürobetriebs, bei Veranstaltungen und Öffentlichkeitsarbeit

 Mitarbeit bei der Belegführung und Buchhaltung

 Gerne gesehen: Mitarbeit in den Projektteams, bei Einzelfallterminen und bei der Integrationsbegleitung

Das solltest du mitbringen:

 Gute PC-Kenntnisse (Office-Programme, E-Mail&Internet, Linux-Desktop)

 Gute bis sehr gute Deutschkenntnisse – mindestens B1 falls Deutsch nicht Deine Muttersprache ist

 Kenntnisse im Asyl- und Flüchtlingsrecht und Erfahrungen in der Arbeit mit Geflüchteten

 Bereitschaft zur Mitarbeit im Team

Wir sind ein dynamisches und engagiertes kleines Team, das nach dem Motto „everyday for the human rights“ 
handelt und die kleinen Erfolge schätzt.

Bist Du interessiert und passt zu uns?

Dann bewirb Dich bis zum 4.5.2023 per E-Mail an info@menschen-rechte-tue.org 
(einfaches Anschreiben mit Kontaktdaten und Lebenslauf reicht)

Mehr Informationen: https://menschen-rechte-tue.org   https://planb.social
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Registergericht Stuttgart VR 722452
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